Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

REKISTERISELOSTE
Henkil6tietolaki (523/1999) 10 §

| aatimisnAiva

2.5.2018

13 Nimi . ) .
Rekisterin- |€lsingin ortodoksinen seurakunta
pltaja Osoite
Liisankatu 29
00170 Helsinki
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
asiakaspalvelu.helsinki@ort.fi
2 N
Yhteyshenki- CP)(Szliztma Kontkanen
16 rekisteria || jisankatu 29
koskevissa 54170 Helsinki
asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
christina.kontkanen@ort.fi
+358400531054
3 Helsingin ortodoksisen seurakunnan kasvatustoimen kerhonohjaajahaku
Rekisterin
nimi
4 Helsingin ortodoksisen seurakunnan kasvatustoimen kerhonohjaajien rekisteri kerhonohjausty6n

Henkilétieto-
jen kasittelyn

koordinointia ja hallinnointia varten.

tarkoitus
5 Hakulomakkeessa pyydetyt tiedot, kuten:
Rekisterin - nimi
tietosisalté  |_ syntymaaika
- osoite

- sahkopostiosoite

- puhelinnumero

- alle 18 vuotiaan hakijan huoltajan yhteystiedot

- muut ilmoitetut lisatiedot (kuten mihin kerhoihin hakee ohjaajaksi, kdydyt koulutukset ja kurssit)

6
Saannonmu-
kaiset tieto-
lahteet

Tydnhakija itse.
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7 Uusien kerhonohjaajien koulutuksen laskutukseen liittyvat tiedot (nimi, osoite, sahkdposti,

Tietojen puhelinnumero, huoltajan tiedot, koulutuksen ajankohta) luovutetaan seurakunnan taloushallintoon

saan- laskutusta varten.

nénmukaiset

luovutukset |Tietoja kasittelee kasvatustydntekija, joka vastaa kerhotoiminnasta. Tiedot luovutetaan tarpeen
mukaan ja harkitusti muille kasvatustyontekijoille (esim. jos tarvitsee hoitaa tietoihin liittyvia asioita
kerhotoiminnasta vastaavan poissa ollessa).

8 Ei siirreta.

Tietojen

siirto

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Kerhonohjaajahaun tiedoista ei luoda manuaalista aineistoa.

suojauksen

periaatteet

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

lImoittautumistiedot tallentuu ohjelmistoon, johon paasy on rajattu. Tietoihin ei ole paasya muilla kuin
asianomaisilla eli kerhotoiminnasta vastaavalla kasvatustyontekijalla seka harkitusti muilla
kasvatuksen tiimin jasenilla.

Ohjelmistosta tuodaan tietoja, joista tehdaan kerhonohjaajien koulutusta ja kerhonohjaajien
koordinointia varten omat tiedostot (esim. osallistujalista, lista kerhokaudella toimivista
kerhonohjaajista yhteystietoineen). Kyseiset tiedostot havitetddn kolmen vuoden kuluttua tietojen
antamisesta.

LISAKSI:

10 SAILYTYSAJAT:
Tiedot sailytetdan kolme vuotta tietojen antamisen jalkeen tai kunnes rekisterdity pyytaa tietojen
poistamista.

11 REKISTEROIDYN OIKEUDET

Rekisterdidylla on oikeus:

 Pyytaa rekisterinpitdjaltéd paasy hanta itsedan koskeviin henkilttietoihin seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

 Pyytaa rekisterinpitjaltéa hanta itsedan koskevien henkildtietojen kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelyd seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

« Niilté osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus peruuttaa
suostumus milloin tahansa, tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista
suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

» Tehda valitus henkilétiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo,
ettd hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Taman
oikeuden kayttdminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.




